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A tanuld, illetve a kiskor(i tanuld sziiléje koteles a kolcsonzétt tankényv elvesztésébol,
megrongaldsabol szarmazd kart az iskola szervezeti ¢és miikodési szabalyzatdban
meghatdrozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv,

munkatankényv stb. rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazo értékesokkenést.

2. 4. A tankonyvek nyilvantartisa
Az iskola kiilon adatbazisban, Tankényvtar néven kezeli az ingyenes tankonyv biztositdsahoz

sziikséges tankonyveket, kiilon szamitdgépes leltartablazatban.

Evente leltarlistat készit:
»  Osszesitett listat az ujonnan beszerzett tankényvekrol
>  Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhatd tankdnyvekrdl (junius 15-ig)

»  listat készit a selejtezendd tankdnyvekrél

2. 5. Kartérités
A tanuld a tdmogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartés tankdnyvet, oktatasi segédanyagot

stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles meg6rizni és rendeltetésszerlien hasznélni.

Amennyiben a tanulé az iskolabdl tankényvet, tartds tankényvet kdlesonéz, a tanulo, illetve a
kiskort tanulé sziiléje koteles a tankényv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az
iskolanak megtériteni.
Modjai:

» ugyanolyan kényv beszerzése

» anyagi kartérités
Az elhasznalddds mértékének (a tankonyv téritési értéke az 1.évben 100%, 2.évben 75%,

3.évben 50%, 4.¢vben 25%) és indokoltsaganak megallapitésa a tankényvfelelos feladata. Vitas

esetben az intézményvezetd szava donto.
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A tankonyv haszndlatba vételekor, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kar
megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapesolatban a

szl altal benyujtott kérelem elbiralasa az intézményvezetd hataskore.

A tankdnyvek rongalasabol eredd kartéritési Gsszeg tankonyvek és  segédkdnyvek

(feladatgytijtemények) beszerzésére fordithato.

3. A tankonyvtar allomanyalakitasa

3. 2. A tartds tankonyvek nyilvantartasba vétele

A megrendelt tartds tankonyvek ¢és segédkonyvek atvétele utdn felmeriilo problémakat azonnal

jelezni kell a szallitonak telefonon és irdsban, egy feljegyzés formdjaban.

A beérkezett dokumentumok szdmléinak kiegyenlitése, a pénziigyi szabalyoknak megfeleld
konyvelése, a gazdasagi-pénziligyi iratok (megrendeldjegyzékek, szamlak) megérzése az

intézmény gazdasagi vezetdjének a feladata.

A tartdés tankonyveket és segédkonyveket a leltarba vétellel egy id6ben el kell l4tni az iskola
korbélyegzojével, leltari szammal.

»  konyveknél az el6zéklapon, verzon és a mellékleteken,

»  nem nyomtatott dokumentumoknal a belsé boriton, ill. ha lehetséges magan a

dokumentumon.

A leltari nyilvéntartds jellege szerint iddleges ¢s végleges, formdaja szerint egyedi és

Osszesitett.

3. 2. Allomdny csokkentés

Az elhasznalodott, vagy atdolgozas miatt a tovabbi tanévben ki nem oszthaté tankonyvekrél

torlési jegyzokonyvet készit a tankényvfelelds.
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Tanév kozben tavozo tanuldnak a tankdnyveket és segédkonyveket maradéktalanul vissza kell

szolgaltatnia.(i

Tervszeri aAllomanyapasztas

A leselejtezett (jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, illetve egyéb elhasznalodas miatt)

tankonyveket, segédkdnyveket, az iskolai papirgytjtéskor széllitatjuk el.

3. 3. Jegyzokionyv
A dokumentumok kivezetése a leltartablazatbol mindenkor az intézményvezetd alairasaval

és az iskola bélyegzojével hitelesitett jegyzOkonyv alapjén torténik.
A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat:
» rongalt, elavult,

»  megtéritett (pénzzel vagy dokumentummal) és behajthatatlan kovetelés.
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4, Zaro rendelkezéselk

E szabalyzat SZMSZ-¢ az iskolai SZMSZ mellékletét képezi. A szabalyzat hatalya kiterjed az
intézmény hasznaldira. A jogszabalyok és az iskolai kériilmények valtozasa esetén a

pedagdgusok javaslatot tehetnek a modositasokra.
A szabalyzat nyilvanos dokumentum, mindenki szimara hozzaférhet6 helyen kell elhelyezni.

E Konyvtari Szabélyzat a fenntarté jovahagyasa utan Iép hatalyba.

Jelen konyvtari szabdlyzat feliilvizsgélatat 2024. szeptember 2-an a Szent Istvan Katolikus

Ovoda és Altalanos Iskola Kényvtari Szabalyzatat a fenntart6 jévarhagyta.

Kelt K'QW"I/-\XK (ol 05 O .
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5. Melléklet - Gyiijtokori szabalyzat

Az iskolai konyvtar gyijtokori alapelvei

Az allomanyt az oktatdsban hasznalt, a tanulok szamara kiadott tartés tankonyvek és

segédkonyvek teszik ki.

A tankonyvtar gyilijtokorébe tartozé konyvek, dokumentumok:

» Iskolaban tanitasi érakon hasznalt tankonyvek, tanari segédkonyvek, melyek a
pedagogusok felkésziilését segitik;

rrrrr

» Feladatgyljtemények, példatarak, tesztek, atlaszok;

Az tankonyvtar gyijtékiore formai szemponthol
Irasos nyomtatott dokumentumok:

g) Konyv és konyvjellegii kiadvanyok /segédkonyv, tankonyv, tartds tankényv/;

Audiovizualis és elektronikus ismerethordozdk:
» Hangz6 dokumentumok /magndkazetta, CD-lemez/;
» Képes dokumentumok /oktatéfilmek, egyéb filmek/;

» Szamitogépprogramok, szamitégéppel olvashaté ismerethordozok /CD-ROM,
multimédia CD/DVD;

» Oktato programcsomagok.

Egyéb dokumentumolk:
» Iskola életének dokumentumai, €s fényképek, illetve videofelvételek;

» Enekes ¢s hangszeres zenei miivek kottai,

7
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» Térképek.

Beszerzési
A gyiijtés terjedelme A gyiijtés mélysége
példany
Kétnyelvi kis szotarak kozepes vélogatva
Kétnyelvii kézi szotarak kis pld. valogatva

Multimédias ismerethordozok (Tananyaghoz, neveléshez kapcsolhatd)

Beszerzési
A gyiijtés terjedelme A gyiijtés mélysége
példany
Audiovizualis (MC, CD, DVD, VHS) 1 pld. valogatva
Szamitdégépes ismerethordozd (CD-ROM) |1 pld. valogatva

A gyiijtés terjedelme és szintjei Beszerezendo pld. Gyiijtés mélysége
- Kétnyelvii kisszotarak osztalylétsz. valogatva
- Kétnyelvii kéziszotarak kis pld. valogatva
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Az iskola dokumentumai, melyek a testlilet és az iskola hasznaldinak tajékoztatasat szolgaljak

(SZMSZ, PEPO, stb.)

Nem hagyoméanyos ismerethordozdk

- Audiovizualis (lemez, video) 1 valogatva

- Szamitogépes ismerethordozo 1 valogatva

Kiilon gyiijtemény

- Tankonyvtar (ami szabélyozas érvényében maradasaig)

Tankényvek sziikségletek szerint
Munkafiizetek kis pld.
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6. Zard rendelkezések

Jelen kényvtari szabdlyzat az intézmény a Szervezeti és miikodési Szabilyzat 1.szami

mellékletét képezi.

Kelt: Nagybaracska 2024. szeptember 2.

keit: G o 2
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